
	 
            
             Katia Nallely Hernández Aleman
Insurgentes No.920 Colonia Librado Rivera 
Sexo: Femenino Edad: 23 años 
Fecha de nacimiento: 12 de febrero 1996
Soltera   C.U.R.P. HEAK960212MSPRLT03
Cel.: 444 242 2799 
E-mail: katia_96@outlook.com




[bookmark: _GoBack]
	perfil profesional
	
	Licenciada en derecho, con 4 años de experiencia laboral en la rama notarial, INFONAVIT, gestoría, así como habilidades para la organización, proactiva, puntual, disposición, actitud y conocimiento. 

	principales conocimientos y habilidades
	
	Manejo de Microsoft Office, manejo de PC, manejo de máquina de escribir eléctrica, facilidad de palabra, especial atención al cliente, relación adecuada con las figuras de autoridad, aptitud para relacionarme con otras personas, relación de agenda, y seguimiento a tareas asignadas. 
Así como también el trabajo en equipo, trabajo bajo presión, capacidad para escuchar a los demás así como pasión y el compromiso al trabajo.

	Experiencia laboral
	
	· Notaria Pública No. 20
Agosto 22 de 2015 a la fecha
Jefe inmediato: Edgar Amaya. Contacto: 444 191 8660

Puesto desempeñado: Gestora
Principales actividades: Atención al cliente en persona y vía telefónica, recibir documentos así como la realización de libertades (primeros y segundos avisos), y el seguimiento de cada trámite. Me desempeño en el registro público de la propiedad pagando la documentación así como el ingreso de los mismos y recoger el trabajo que sale diariamente, llevo el control de cada documento para saber en qué va, así como tratar con la subdirectora del registro público para poder arreglar cualquier inconveniente que se presente con los documentos que llevo de la notaria, también rastreo antecedentes de escrituras y toda la información que se requiera de algún inmueble a través de la página del mismo registro. 
Área de Infonavit: donde llevo a cabo todo el procedimiento de los créditos, empezando por hacer un pase de lista que se necesitan para abrir el crédito, elaborar el contrato, hacer avalúos, cartas de no propiedad y traslados según el crédito así como el dictamen y detonación del mismo.

	Formación académica
	
	· lICENCIATURA EN DERECHO 
Cursado en UNIVERSIDAD TANGAMANGA Agosto 2013 a Diciembre 2017, Titulación automática (por promedio).

	Formación académica



Referencias personales
	









	· 1er Congreso Estatal de Mediación, realizado por el Colegio de Negociación Pacifica de los conflictos, A.C.  (CONEPAC) realizado los días 26 y 27 de agosto del 2017.



· Elizabeth Hernandez torres
contacto: 444 610 6048
Tiempo de relación amistosa: 5 años
· rosa isela medina garcia
Contacto: 444 314 6140
Tiempo de relación amistosa: 8 años 

· isabel ojeda sustaita
contacto: 444 196 8899
Tiempo de relación amistosa: 5 años
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