	GABRIELA ALEJANDRA TERAN RUIZ
	



DATOS PERSONALES:

NOMBRE: GABRIELA ALEJANDRA TERAN RUIZ

FECHA DE NACIMIENTO: 07 de agosto del 1994

DOMICILIO: calle octava #160 colonia. San Luis 

CELULAR: 0444446570214

CASA: 1389764

CORREO ELECTRÓNICO: ale_teruz94@hotmail.com
Experiencia profesional
DESPACHO JURÍDICO ALFARO VALENCIA Y ASOCIADOS
          Cargo:
Auxiliar jurídico 
       Función:
checar acuerdos, acudir a emplazamientos, redactar   demandas y promociones, etc.

REGISTRO AGRARIO NACIONAL  (RAN)
         Cargo:
suplente de jefa en el área de actas de asamblea
       Función:
calificación en actas de asamblea, elaboración de contratos, levantamiento de testamentos (campo), atención a ejidatarios, acomodo y realización de expedientes, etc.
SECAF (SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN MATERIA ADMINISTRATIVA Y FISCAL)
          Cargo:
Auxiliar Jurídico
       Función:     redacta  de demandas y promociones, acudir a juzgados (federales y locales)  acudir a emplazamientos y audiencias, etc.

 Century 21 Si-Now
          Cargo:
Auxiliar Administrativo-Jurídico
       Función:
Recepción de solicitudes de Crédito, Alta en sistema de cliente, Realizar y archivar expediente, Evaluar la información para otorgar el crédito, Atención y seguimiento al cliente, contacto con notarias para el proceso de escrituración y dependencias de gobierno, elaboración de contratos, convenios y cesión de derechos, cortes y retiros de caja chica, etc.
Formación académica
2010-2012
Colegio alma patria, preparatoria (certificada, 2 años)
2012-2016
Universidad Cuauhtémoc campus san Luis (licenciatura en derecho)
Otros datos
· Idioma inglés: Nivel Básico. 
·   Informática
Programa. Nivel de conocimiento Medio (Office)
· 
Conmutador

· 
Fax

· 
Impresora, scanner 

·   manejo de expedientes

·   conocimiento de nominas
